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DECRETO N° 974/2023 DE 11 DE ABRIL DE 2023
CERTIDAQ a5 " - ..
T S5 . Institui o Sistema Eletrénico de Informagées — SEl,

Lertitico que o presente ato, foi

como sistema oficial para a gestdo de documentos e
processos administrativos e institui o Comité Gestor
A LI o do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, no
Aguas Lindas de Goias - GO . . s g g - "
72 [ o s dmbito dos 6rgdos da Administragdo Direta e
< Indireta do Municipio de Aguas Lindas de Goids e dd
e outras providéncias.

publicado no "PLACARD" o referido

cacxpressaodaverdade

u AT »

O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS - GO, no uso da competéncia
e atribuicdes que lhe conferem as Constituicdes da Republica e do Estado de Goids, bem assim
a Lei Organica do Municipio, no exercicio da diregdo superior da Administragdo Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI-PMAL como sistema oficial de gestao de documentos e processos
administrativos eletrénicos e digitais, bem como do Comité Gestor do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI-PMAL, no ambito dos 6rgdos e das entidades do Municipio de Aguas Lindas
de Goias.

§ 12°. Ficam vedadas iniciativas para implantar sistema semelhante e com o mesmo
proposito.

§ 22. A critério do Orgdo Gestor, poderd ser autorizada a implantacdo do SEI-PMAL
como sistema oficial de gestdo de documentos e processos administrativos eletrénicos e
digitais no ambito dos servigos sociais auténomos e das organizagdes sociais, ambos com
contrato de gest3o firmado com o Municipio de Aguas Lindas de Goias.

§ 32. O Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI-PMAL, devera ser oficialmente
implantado na administragdo publica municipal, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
prorrogavel por igual periodo.

Art. 22. Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI-PMAL como o
sistema oficial de gestdo de documentos e processos administrativos eletronicos no ambito da
administracdo publica direta e indireta do Municipio de Aguas Lindas de Goias.
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§ 12. S3o objetivos do SEI-PMAL:

| — aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagdo de documentos e
processos;

Il — aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados e das informagdes;

Il = criar condicdes mais adequadas para a produgdo e utilizagdo de informacdes;

IV — facilitar o acesso as informacdes e as instancias administrativas;

V - reduzir o uso de papel, os custos operacionais e de armazenamento da
documentagao;

VI - simplificar o atendimento prestado aos usuarios dos servigos publicos;

VII - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacdo e
comunicagao;

Art. 32. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e Gestao de Pessoas o
estabelecimento das diretrizes para implementagdo, gerenciamento e manutencdo do SEI-
PMAL, assim como a edi¢do de normas complementares necessarias a execucdo deste Decreto.

§ 12. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo normatizar, gerir, monitorar,
avaliar, capacitar e definir outras politicas para o pleno funcionamento do SEI.

§ 2°. A Secretaria Municipal de Administragdo e podera delegar atribuicdes
especificas, relacionadas ao sistema, aos demais 6rgaos e entidades da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Aguas Lindas de Goias, conforme a necessidade.

Art. 42. Fica instituido o Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI-
PMAL, com as seguintes competéncias:

| - elaborar projeto com planejamento, cronograma, metas, atividades e indicagdo
dos responséveis para a implementacdo do sistema;

Il - elaborar politicas, programas de implantagdo, regulamento de gestdo e

utilizacdo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI-PMAL;

Il - definir agdes de capacitagdo dos usuarios do Sistema Eletrdnico de Informagdes

— SEI-PMAL;
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IV - supervisionar e deliberar sobre as demandas decorrentes da utilizagdo do
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI-PMAL;

V - coordenar os trabalhos de manutencdo e aperfeicoamento do Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI-PMAL,;

VI - coordenar as agdes de migracdo dos dados dos sistemas informatizados da
administragdo publica municipal para o SEI-PMAL;

VIl - propor o encaminhamento ao Tribunal Regional Federal da 42 Regido de
solicitagdes de melhoria e desenvolvimento de funcionalidades;

VIIl - divulgar as politicas, normas e manuais relacionados a gestdo e
operacionalizagdo do SEI-PMAL; e

IX - expedir normas complementares a este Decreto.

§ 12. O Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagdes sera composto por 05
(cinco) servidores do Municipio de Aguas Lindas de Goias, indicados pela Secretaria Municipal
de Administragdo, através de portaria.

§ 22. O Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI-PMAL, em tempo
oportuno, sob a supervisdo da Secretaria Municipal de Administracdo, solicitara aos Orgdos
e/ou entidades Municipais a criagio de Comité Gestor Setorial do Sistema Eletrénico de
Informacdes — SEI-PMAL.

§ 32. O Comité Gestor Setorial do Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI-PMAL,
recebera treinamento, orientacdes, diretrizes e determinagdes do Comité Gestor do Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI-PMAL.

Art. 52. Compete ao Comité Setorial de Gestao:

| - executar as acdes de gestdo do SEI-PMAL no ambito do seu o6rgdo em
consonancia com os normativos do Orgdo Gestor, durante a fase de implantagao do Sistema;

Il - executar as acbes previstas no cronograma de implantagao do SEI-PMAL;

Il - levantar e validar as informacdes referentes as estruturas das unidades

administrativas, usudrios, e demais tabelas auxiliares do SEI-PMAL,;
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IV - manter atualizadas as tabelas de unidades, assinaturas, usuarios, assuntos, tipo

de processos, modelos e hipoteses legais;

V - orientar os usuarios quanto aos procedimentos operacionais de uso do SEI-

PMAL, em relacdo as especificidades dos processos definidos pelo orgao,

capacitacao de usuarios sempre que necessario;

e solicitar a

VI - orientar as unidades administrativas envolvidas nos processos em implantagdo

quanto:

a) a producdo e atualizagdo das Bases de Conhecimento do SEI-PMAL;

b) a guarda e ao acondicionamento dos documentos digitalizados e ndo certificados

digitalmente que forem inseridos no SEI-PMAL;

c) aos procedimentos de digitalizacdo, de acordo com a legislacdo vigente e as

recomendagdes técnicas do Orgdo Gestor do Sistema;

VII - receber, analisar e encaminhar ao Orgdo Gestor do Sistema as ocorréncias de

problemas técnicos nao solucionados;

VIII - indicar quais as unidades administrativas que procederao a Certificagao Digital

de documentos;

IX - monitorar e elaborar relatérios sobre a fase de implantagdo e funcionamento

do SEI-PMAL; e

X - monitorar acessos e visualizacdes dos usudrios para que estejam dentro das

normatizacdes estabelecidas pela Unidade Central do SEI-PMAL.

Art. 62. Compete aos 6rgdos e entidades do Municipio de Aguas Lindas de Goias:

| - apoiar o Comité Setorial de Gestdo no cumprimento de suas atividades e

atribuicdes;

Il - garantir a execugdo das agdes previstas no cronograma de implantacdo do SEI-

PMAL;

Il - designar 02 (dois) servidores como ponto focal para fornecer informagées que

forem solicitadas na fase de implantacdo do SEI-PMAL,;
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IV - desenvolver o Plano de Comunicagdo Social, referente a utilizagdo do Sistema
com o Orgdo Gestor do Sistema;

V - demandar a aquisicdao de certificados digitais para as areas estratégicas, de
acordo com as necessidades apontadas pelo Comité Setorial de Gestdo e ou da Unidade Central
do SEI-PMAL;

VI - garantir suporte tecnoldgico referente a implantacdo, utilizagdo, manutencdo e
sustentagao do Sistema;

VIl - garantir a continuidade da implantacdo do SEI-PMAL, definindo com o Orgdo
Gestor do Sistema os processos de negocio que devem ser implantados; e

VIII - garantir a manutencdo do Sistema apds a fase de implantagao.

Art. 72. O Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI-PMAL podera
instituir Grupo de Trabalho especifico para implantacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEI - Aguas Lindas de Goias.

§ 12. O Grupo de Trabalho de que trata o caput deste artigo sera composto por
técnicos de notdrio conhecimento, integrantes da estrutura organizacional da administragdo
publica municipal.

§ 22, O Grupo de Trabalho poderd solicitar dados e informacgdes as unidades
administrativas da administragdo publica municipal, que deverdo manifestar-se no prazo de até
05 (cinco) dias uteis.

Art. 82, A participagao no Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes -
SEI-PMAL e no Grupo de Trabalho serd considerada como prestagdao de servico publico
relevante e ndo remunerada.

Art. 92. O Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI-PMAL,
providenciara relatorio mensal relativo a implantagdo do SEI-PMAL, a partir da publicacdo deste

Decreto, que sera submetido ao Secretario Municipal de Administracao.
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Art. 10. Fica autorizado o tramite fisico dos processos na administracdo publica
municipal direta e indireta no Municipio de Aguas Lindas de Goias até a finalizagdo da migracdo
dos documentos e processos para o SEl, conforme cronograma a ser definido pelo Comité

Gestor do Sistema Eletrénico de Informagdes.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOIAS, ESTADO DE
GOIAS, aos onze dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e trés (11.04.2023).

LUCAS DE CARVAI4O ANTONIETTI
Prefeit nicipal

—_—

Prefeitura Municipal de Aguas Lindas de Goids - GO

Area Especial n°04, Avenida 02 — Jardim Queréncia
Aguas Lindas de Goids — GO / CEP 72910-733
CNPJ 01.616.520/0001-96 /Tel: (61) 3618 — 4007

Pagina 6 de 6 - JSQ



